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 ENTREGA DE LA DIRECCION DE LA ESCUELA SUPERIOR DE GUERRA," GENERAL RAFAEL
REYES PRIETO", QUE HACE EL SENOR MAYOR GENERAL LUIS MAURICIO OSPINA

| Asunto GUTIERREZ AL SENOR BRIGADIER GENERAL EDGAR ALEXANDER SALAMANCA |
B RODRIGUEZ
Lugar y Fecha | Bogota D.C., Agosto del 2022
liora Inicio Hora Finalizacion
grmo?lau?:t :’Fr’raoceso y/o Dependencia | Ayudantia
Ausentes ' Omitido )
Orden del dia:

FUNDAMENTO LEGAL: Resolucién No.1697 del 16 agosto de 2022, por medio de la cual se traslada a un personal
de oficiales Generales de las Fuerzas Militares.

Moderador:
OMITIDO
Desarrollo:

I. NOMBRE DE LA DEPENDENCIA

Ayudantia
Il. FUNCIONES

a. Funcién Principal

Dirigir y controlar las actividades protocolarias de la Direccién, asegurar y mantener la seguridad
personal del Director, orientar y supervisar las actividades de archivo y correspondencia de la
Escuela.

b. Funciones Generales

1. Dirigir y controlar las actividades protocolarias de la Direccién.
. Asegurar y mantener la seguridad personal del Director.

3. Asesorar al Director de la Escuela en la formulacién, la coordinacion y ejecucion de las
politicas y planes a través de documentos y la orden semanal.

4. Mantener actualizados los listados de protocolo, el libro histérico, el album histérico y demas
documentos de manejo interno de la Direccion de la Escuela.

5. Facilitar el acceso de los ciudadanos a sus derechos mediante los servicios que suministra la

Fscuela, a través de canales presenciales.

Informar a Juridica las PQRSD instauradas a través de los canales presenciales.

Implementar y fortalecer la Ventanilla Unica de Correspondencia y Atencién al Ciudadano.

Orientar y supervisar las actividades de gestién documental y archivo de la Escuela.

Establecer lineamientos en los procesos de gestion documental: planeacion, produccién,

gestion y tramite, organizacion, transferencias, disposicion de documentos, preservacion a

largo plazo, y valoracién documental.
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/ 10, Formular los Instrumentos Archivisticos, y Sistema Integrado de Conservacién — SIC, para la
11. Asesorar a los diferentes procesos para la organizacién de los archivos de gestion objeto de
transferencia al archivo central.
12. Contribuir al desarrollo del Programa de Gestion Documental — PGD de la Escuela.
13. Las demas que le sean asignadas por la Direccion de la Escuela en relacion con su area de
desempeiio.
Il. ORGANIZACION
\
. AYUDANTIA
| — 1
ST Gestion Documentaly | Ventanilla Unicade |
| \ l Archivo Central Correspondencia
|
IV. PERSONAL
OFICIALES
No | GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
1 MY Serna Osorio Jorge Eliecer Ayudante Dwector
SUBOFICIALES
No | GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
1 sv Ortiz Gonzalez Edwin Fabian Subcficial Técnico Administrativo  Ayudantia
2 sV Corredor Rodriguez Luis Andrés Técnico Administrativo Archivo y Correspondencia
CIVILES PLANTA
No | GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
1 TS Mudett Millan Mauricio Del Cristo Atencidn Al Ciudadano
2 AS0S Cuellar Quifionez Washingten Auxiliar Archivo y Correspondencia
CIVILES CONTRATO
No | GRADO APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
1 N/A Ramirez Lady Lorena Secrataria Direccion ESDEG

Codigo: MDN-COGFM-AD5-ESDEG-AC 2-2
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Los archivos se encuentran organiza
dependencia de conformidad con el lista
archivos se encuentran debidamente inv
el cual reposa en el archivo de gestion de la dependencia.

V. DOCUMENTACION

Numero de Cajas: 1
Numero de Carpetas: 11

Asi mismo el inventario documental del archivo
por el Suboficial Técnico Admirativo Archivo y Correspo

Numero de Cajas: 324
Numero de Carpetas: 9000

VI. SITUACION FISCAL

VIl. INVENTARIO

t INVENTARIOS FISCALES

Inventario de activos fijos Direccion:

La dependencia no maneja rubros fiscales.

dos de acuerdo con las series y subseries que aplican para la
do general de series y subseries del Sector Defensa, asi mismo, los
entariados con el Formato Unico de Inventario Documental - FUID,

central, se encuentra en medio digital, el cual es administrado
ndencia, con el siguiente total a la fecha:

ACTIVOFIJO | CANT. |  NUMERO DE INVENTARIO DENOMINACION VALOR UNITARIO
166500008301 1 8004020000000000000130837 | SILLA PRESIDENCIAL 1,606.500,00
166500000466 | 1 8004020000000000000138258 | MESA REDONDA EN MADERA TORNADA 1.667.212,05
167000001103 | 1 B004020000000000000117948 | COMPUTADORES TODO EN UNO DELL OPTIPLEX 8030 AG 3.479,000,00
167000002302 | 1 B004020000000000000058131 | RADIO PORTATIL MARCA MOTOROLA XTS4250 5.480.781,00
' 165500000925 | 1 B004020000000000000151368 | AIRE ACONDICIONADO 24.478.307,14
TOTAL 36.711.800,19
Inventario de control administrativo Direccion:
ACTIVOFIJO | CANT. |  NUMERO DE INVENTARIO DENOMINACION VALOR UNITARIO
869000003726 | 1 £004020000000000000048323 | MESA EN MADERA PEQUENA 24,240,00
BE9000004235 | 1| 8004020000000000000048572 | SILLA AUXILIARES CON BRAZOS TAPIZADOS §4.512,00
BES000004236 | 1| 8004020000000000000048573 | SILLA AUXILIARES CON BRAZOS TAPIZADOS €4.512,00
869000004625 | 1 | 8004020000000000000048449 | MESA PARA COMPUTADOR. £4.627,00
865000004981 | 1 2004020000000000000057403 | BIBLIOTECA EN CEDRO 3 CUERPOS 120,000,00
860000000142 | 1 B004020000000000000057561 | NEVERA B0 CMS CHALLENGER CEDRO 145.000,00
BEA0000014E0 | 1 §004020000000000000048423 | BIBLIOTECA EN CEORO. HORIZONTAL 4 CUERPOS 189.520,43
363000001462 | 1 | 8004020000000000000049256 | MESA DE CENTRO EN MADERA DE B5 X 85 CM. 200.677,36
S60000001483 | 1 | 8004020000000000000049299 | MUEBLE MADERA DOS CUERPOS TAPA DE VIDRIO 218.759,00
869000001540 1 £004020000000000000048361 | SILLA EJECUTIVA NEUMATICA 267 .960.00
869000001543 | 1 5004020000000000000048352 | ARCHIVADOR PERSONAL MODULARES 272.600,00
BE9000001545 | 1| 8004020000000000000047931 | ESCRITORIO TIPO EJECUTIVO EN CEDRO. 280.867,00
859000001546 | 1 | 8004020000000000000062131 | VITRINA EN MADERA CON TAPA DE VIDRIO 346.840,00
BE0000008120 | 1 B003020000000000000104080 | MODULOS DOBLE CARA PINTURA NATURAL TAMARO 2.50 ALT 538.500,12
389000005121 | 1 | B004020000000000000104051 | MODULOS DOBLE CARA PINTURA NATURAL TAMARO 2.50 ALT 538.600.12
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869000001551 | 1 | 8004020000000000000064521 | SOFA 2 PUESTOS EN MADERA TERMINADO EN ESPUMA 1.143.4
869000001552 | 1 | 8004020000000000000064522 | SOFA 2 PUESTOS EN MADERA TERMINADO EN ESPUMA 1,143,
869000001553 | 1 | 8004020000000000000064523 | SOFA 2 PUESTOS EN MADERA TERMINADO EN ESPUMA 1.143,
TOTAL 6.78
Inventario de control fiscal casino (Olimpo):
ACTIVO FUO | CANT. NUMERO DE INVENTARIO DENOMINACION VALOR
166500000327 | 1 | 8004020000000000000104058 | PUERTA ENTRADA COMEDOR MADERA MACIZA VIDRIERA 2.300.4
166500000332 | 1 | 8004020000000000000104060 | COCINA INTEGRAL MESON EN QUARTZONE Q002 NEGRO ZIMB 3.7120
188000000009 | 1 | 8004020000000000000104061 | MESA EN ACERO INOXIDABLE CALIBRE 16 DIAMETRO 42 MM 3.973.
166500000207 | 1 | B0D4020000000000000104046 | SOFA EN MADERA AMARILLO - RESORTE #10 ESPUMA 4.0338
168000000008 | 1 | 8004020000000000000104083 | NEVECON 677 LITROS CRISTAL NEGRO ILUMINACION LED 4.527.
TOTAL 18.547.3
Inventario de control administrativo casino (Olimpo):
ACTIVOFIJO | CANT. |  NUMERO DE INVENTARIO DENOMINACION VALOR UN
869000004125 | 1 8004020000000000000057559 | SOPERA CON TAPA EN HIERRO COLADO 45,000
869000004597 | 1 8004020000000000000057235 | POLTRONAS CON DESCANZABRAZOS £0.000
869000004598 | 1 B8004020000000000000057236 | POLTRONAS CON DESCANZABRAZOS £0,000
859000004599 | 1 B004020000000000000057237 | POLTRONAS CON DESCANZABRAZOS £0.000
869000004600 [ 1 BO04020000000000000057238 | POLTRONAS CON DESCANZABRAZOS £0.000,
89000004862 | 1 £004020000000000000057242 | SILLAS EN MADERA PARA COMEDOR TAPIZADAS 100.00
850000004863 [ 1 B004020000000000000057243 | SILLAS EN MADERA PARA COMEDOR TAPIZADAS 100.00
859000000334 | 1 £004020000000000000104085 | SANDUCHERA CAP. 4 SANDUCHES PLACA ANTIADHERENTE 161
880000000143 | 1 £004020000000000000050618 | HORNO MICROHONDAD HACEB 210.9¢
889000005110 | 1 £004020000000000000049237 | SILLA PARA BARRA DISENO FORRADO EN CUERO 23000
869000005111 | 1 £004020000000000000049238 | SILLA PARA BARRA DISENO FORRADO EN CUERO 230,000
860000005112 | 1 £004020000000000000049233 | SILLA PARA BARRA DISEND FORRADO EN CUERO 230.00(
869000005113 | 1 8004020000000000000049240 | SILLA PARA BARRA DISENO FORRADO EN CUERO 230,00
869000001214 | 1 8004020000000000000057200 | ANAQUEL EN MADERA 3 CAJONES Y BASE DE MARMOL 250.000)
869000005114 | 1 8004020000000000000049235 | MESA AUXILIAR DE DOS CAJONES 255,00
869000005115 | 1 8004020000000000000049235 | MESAS AUXILIARES DE TRES CAJONESCOLOR CACBA 255.00
869000005116 1 8004020000000000000049277 | MESA AUXILIAR DE DOS CAJONES 255.00
869000005117 1 B8004020000000000000049278 | MESAS AUXILIARES DE TRES CAJONESCOLOR CAOBA 255.00
869000000031 | 1 8004020000000000000050073 | TELEVISOR CHALENGER 14 291 .20
869000000144 | 1 8004020000000000000050626 | PLANTA ELECTRONICA GENER. DE OZONO 295 00
869000001221 | 1 B004020000000000000057224 | MESAS PARA COMEDOR EN MADERA 350.004
869000001222 | 1 B004020000000000000057225 | MESAS PARA COMEDOR EN MADERA 350.00
869000001223 | 1 B8004020000000000000057226 | MESAS PARA COMEDOR EN MADERA 350.00
869000000335 | 1 B004020000000000000104086 | GRECA ELECTRICA 3 SERVICIOS ACERO CAL 26 120 TINTO 373,404
860000000336 | 1 £004020000000000000104084 | HORNO MICROONDAS 900W PROF 53.9 A 32.7 P 33.8 CMS 432,798
860000000337 | 1 E004020000000000000104081 | COCINA ELECTRICA 4 PUESTOS EN ACERO INOXIDABLE 4 R 529,581
865000000338 1 £0040200000000000001040682 | EXTRACTOR TIPO PENINSULA VIDRIO TEMPLADO ILUMINACI 773,928
869000005123 | 1 £004020000000000000104049 | MESA CENTRO ESTILO INGLES DETALLES DORADOS 1.307.08
TOTAL 8.184.10

Inventario de control fiscal Ayudantia:
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Acta N°
ACTIVOFIJO | CANT. | NUMERO DE INVENTARIO DENOMINACION VALOR UNITARIO
167000000875 | 1 | BO04020000000000000113098 | COMPUTADOR DE ESCRITORIO HPPRODESK 400 G1+HP 1.606.435,00
166500000562 | 1 | 8004020000000000000156601 | ESCRITORIO EN L 1.959.930,00
186500009563 | 1 | B004020000000000000156602 | ESCRITORIOENL 1.959.830,00
167000001283 | 1 | B004020000000000000105264 | COMPUTADOR DE ESCRITORIO SIST WINDOWS 7 MEMORIA 1.960 000,00
167000002265 1 8004020000000000000151385 | ARANA CONFERENCIA 1.982.019,97
167000002266 | 1 | 8004020000000000000151347 | SWITCH DE RED O CONMUTADOR 2511.853,27
166500009497 | 1 | 8004020000000000000134844 | IMPRESORA CON TANQUE INYECCION DE TINTA 2.963.507,99
167000002279 | 1 | 8004020000000000000116162 | COMPUTADORES TODO EN UNO DELL 3370.015,54
167000001888 | 1 | 8004020000000000000130438 | COMPUTADOR DE ESCRITORIO TIPO 1 3.914.224,10
167000002268 | 1 | 8004020000000000000151348 | ACCES POINT POE + ROUTER 3.989,177,50
167000001246 | 1 | 8004020000000000000122044 | COMPUTADOR TODO EN UNO DELL 4.008.036,64
167000001247 | 1 | B004020000000000000122045 | COMPUTADOR TODO EN UNO DELL 4.008.036,64
166500000012 | 1 | 8004020000000000000045302 | MESA MODULAR APROX. B8/90XE0X70 4.020.000,00
167000002105 | 1 | B004020000000000000134830 | EQUIPOS DE COMPUTO TODO EN UNO 4.445.261,99
167000000063 | 1 | B004020000000000000050064 | EQUIPO DE SONIDO MARCA BOSE LIFESYTILE 12 4.630,000,00
166500000311 | 1 | BO04020000000000000116237 | ESCANER KODAK | 2800 5.214.943.20
167000002260 | 1 | B004020000000000000151343 | SISTEMA DE GRABACION MULTIPISTA Y DE MEZCLA 5.608.074.92
167000002270 | 1 | B004020000000000000151366 | TELEVISOR 657 6,835.245.76
167000002308 | 1 | B004020000000000000154086 | CAMPUTADOR PORTATIL 15 PULGADAS DELL 9.505.244,00
167000002271 1 B004020000000000000151350 | MONITOR INDUSTRIAL PARA VIDEOWALL LED 55 11.011.218,75
167000002272 | 1 | 8004020000000000000151351 | MONITOR INDUSTRIAL PARA VIDEOWALL LED 55 11.011.218,75
167000002273 | 1 | 8004020000000000000151352 | MONITOR INDUSTRIAL PARA VIDEOWALL LED 55 11.011.218,78
187000002274 | 1 | 8004020000000000000151353 | MONITOR INDUSTRIAL PARA VIDEOWALL LED 55 11.011.218,75
167000002275 | 1 | 8004020000000000000151344 | SISTEMA DE PRESENTACION INALAMBRICA 11.426.706,06
167000002276 | 1 | 8004020000000000000151349 | CONTROLADOR PROCESADOR VIDEQ WALL+2 EXTERNDER HOM) 12.626.187,50
165500000086 | 1 | B0D4020000000000000138053 | TELEVISOR DE 65 15.180.658,21
167000002277 | 1 | 80D4020000000000000151364 | SISTEMA DE VIDEO CONFERENCIA 15.503.796,00
167000002278 | 1 | 8004020000000000000151342 | RECEPTOR AV + ALTAVOZ DE TECHO REDONDO 17.328.430,14
TOTAL 190.602.405,43
Inventario de control administrativo Ayudantia:
ACTIVO FIJO | CANT. NUMERO DE INVENTARIO DENOMINACION VALOR UNITARIO
850000004208 1 £004020000000000000057284 | CUADRO GRANDE BARCO £0,000.00
289000008583 1 B004020000000000000057263 | ESCRITORIO TIPO SECRETARIA 70.000,00
889000014195 1 8004020000000000000145342 | DESCANSAPIES 78.400,00
869000004590 1 8004020000000000000057142 | TABLERQ ACRILICO 1,20 X 80 CMS £0.000,00
850000004751 1 8004020000000000000047941 | CUADROS ACUARELA DE 63 X 48 ESDEGUE. £0.000,00
869000004764 1 8004020000000000000047940 | MESA AUXILIAR PARA TELEFONO £0.720.00
BE9000004943 1 B004020000000000000057288 | ESCRITORIO TIPO SECRETARIA 120.000,00
£59000001451 1 B004020000000000000057404 | BIBLIOTECA EN MADERA HORIZONTAL 1 CUERPO 150.000,00
880000005107 1 8004020000000000000057207 | CLOSSET MADERA 02 CAJONES 150.000,00
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E59000013916 8004020000000000000048434 ESCRITCRIO TIPO EJECUTIVO EN CEDRO. 170.48
862000015411 8004020000000000000156610 | SILLA INTERLOCUTORA "
869000015412 80040200000000000001566 11 SILLA INTERLOCUTORA 177.
869000015413 B004020000000000000156612 SILLA INTERLOCUTORA 177 .45
869000001482 8004020000000000000049355 | GABINETE PARA AZ A MURO *BOCMS 2148
869000000437 8004020000000000000048615 | ARCHIVADOR VERTICAL DE 4 GAVETAS EN MADERA. 278
869000000323 B004020000000000000078430 | DESTRUCTORA DE PAPEL 2290
868000000309 £004020000000000000057406 DESTRUCTORA DE PAPEL MARCA IDEAL 250.0¢
B6I0000 14561 8004020000000000000153220 | MESA AUXILIAR DE OFICINA 300,00
B59000014562 8004020000000000000153221 MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.0¢
865000014583 8004020000000000000153222 MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.00
869000014564 8004020000000000000153223 MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.0
869000014565 8004020000000000000 153224 MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.00
869000014566 £004020000000000000153225 | MESA AUXILIAR DE OFICINA 300,00
869000014567 8004020000000000000 153225 MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.00
BE89000014563 B004020000000000000153227 | MESA AUXILIAR DE OFICINA 00.008
869000014569 8004020000000000000153228 | MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.00
869000014570 8004020000000000000153229 | MESA AUXILIAR DE OFICINA 300.00
889000015029 8004020000000000000156777 | SILLA OPERATIVA 24
E60000015414 £004020000000000000156685 | SILLA OPERATIVA 3445
868000015415 8004020000000000000155656 | SILLA OPERATIVA 344,
869000015418 8004020000000000000156637 | SILLA OPERATIVA 3445
BE20CO015417 8004020000000000000156698 SILLA QPERATIVA 344
865000015418 8004020000000000000156668 | SILLA OPERATIVA 344 54
868000015419 8004020000000000000156700 SILLA OPERATIVA 344,540
859000015420 B004020000000000000 156701 SILLA OPERATIVA 344
859000015421 8004020000000000000156702 SILLA OPERATIVA 3448
869000015422 8004020000000000000156703 SILLA OPERATIVA 344.5
BE9000015423 8004020000000000000156704 SILLA OPERATIVA 344,
£69000015424 B004020000000000000156705 | SILLA OPERATIVA 344 5
863000015500 8004020000000000000156874 SILLA OPERATIVA =X
869000005265 8004020000000000000049243 SALA CARACOLA Y MESA DE CENTRO, 2 SILLA 494 50
869000007979 8004020000000000000130865 | ARCHIVADOR VERTICAL 4 GAVETAS 493,80
865000000438 8004020000000000000043846 | GABINETE PARA AZ A MURO *90CMS 538 .62
869000007993 8004020000000000000130926 | SILLA ERGONOMICA GERENCIAL 583.10
B68000007394 £004020000000000000130527 SILLA ERGONOMICA GERENCIAL 583.10
869000007995 8004020000000000000 130023 SILLA ERGONOMICA GERENCIAL 583,10
869000007995 6004020000000000000130829 | SILLA ERGONOMICA GERENGIAL SE3.10
860000007997 5004020000000000000130930 | SILLA ERGONOMICA GERENCIAL 583.10
868000001548 £004020000000000000048301 ESCRITORIO CUARTO DE CONTROL 810.00
869000014311 8004020000000000000151354 SOPORTE ESPECIALIZADO PARA VIDED WALL §5° 1.0358
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E82000000403 8004020000000000000045358 MUEBLE ARCHIVADOR BAJO MODULAR 1.090.400,00
BE9000015426 8004020000000000000156630 | SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
860000015427 8004020000000000000156631 | SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
B62000015428 8004020000000000000156632 | SILLA EJECUTIVA 1.096.382.70
E69000015429 8004020000000000000 156633 SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
868000015430 8004020000000000000158634 | SILLA EJECUTIVA 1.096,382.70
66000015431 8004020000000000000156635 | SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
BE2000015432 8004020000000000000 158636 SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
65000015433 8004020000000000000156637 | SILLA EJECUTIVA 1.006.382,70
60000015434 8004020000000000000156638 | SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
65000015435 8004020000000000000156638 | SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
B69000015436 8004020000000000000 156640 SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
BE8000015437 8004020000000000000 156641 SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
65000015438 8004020000000000000156642 | SILLA EJECUTIVA 1,008.382,70
869000015439 8004020000000000000 156643 SILLA EJECUTIVA 1.096.382,70
869000013843 8004020000000000000121176 | TV LED CHALLENGER 43" 109CM SMART FHD NEGRO 1.404 556,00
TOTAL 34.130.687,48
Viil. TRABAJOS EN DESARROLLO
IX. TRABAJOS PENDIENTES
Conclusiones:
OMITIDO
Actividades a Realizar:
Actividad Responsable Fecha de Entrega
N/A N/A N/A
Convocatoria Proxima Reunion
Tema: N/A
Fecha - Hora: N/A _ | Lugar: |N/A
Intervienen y/o Asistentes
Grado| "obesY | Cedula | Cago | Teiéfono E-mail Firma
Luis Mauricio Director de la
MG | Ospina ESDEG | 3102320190 | luiz.ospina@esdegue.adi o
Gutiérrez 78447173  gajiente "
FA
m";;’ Director de la /-\ {
BG Z?gnw 79.537.052 Ejﬂ!ﬁz 3212052805 | edgar.salamanca@esdegue.edu.co
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Nota: Los anexos correspondientes a la presente acta se encuentran en el archivo de la ESDEG, de
acuerdo con las TDR de esta Unidad.



